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GUIA DE USO
-Expediente Judicial Electrénico
-Marco Legal del Expediente Electrénico
-Validez del Expediente Electronico
-Firma Digital y Firma Electrdnica
-Juzgados Electrénicos y Juzgados con Tramite Electrénico
-Auxiliares de Justicia: Creacion y Actualizacion de Usuarios
-Sorteo de causas
-¢Como ingreso al Expediente Electronico o realizo presentaciones
electrdénicas?
-Representacion electronica: Patrocinante o procurador.
-Primera Intervencién del profesional
-Notificaciones electrdnicas
-Expedientes Migrados
-Impugnacion de resoluciones. Como registrar un recurso

-éA quien acudir en caso de dudas?




EXPEDIENTE JUDICIAL ELECTRONICO

El Expediente Judicial Electronico forma parte de los objetivos prioritarios
del Plan Estratégico Institucional de la Corte Suprema de Justicia 2016-
2020, por medio del cual se busca potenciar el uso de tecnologia en los
procesos judiciales.

La tramitacion del Expediente Judicial Electronico supone el ahorro de
recursos y simplificacion de tramites, lo que se traduce en una mayor
celeridad en los procesos, es decir, en la reduccion de tiempos de espera
del justiciable a una respuesta del 6rgano jurisdiccional.

Esta herramienta favorece ademas a las transparencia de los procesos y
reduce el impacto negativo que genera en la ecologia el uso de material
impreso.




MARCO LEGAL

- Ley N° 4.017/10
- Ley N° 4.610/12
- Decreto N° 7.369/11
- Acordada N° 1.107/16
- Acordada N° 1.144 de fecha 27 de diciembre
de 2016

-Acordada N° 1.108/16, que aprobo el
Protocolo de Tramitacion Electrdnica

- Acordada N° 1.128/16




VALIDEZ DEL EXPEDIENTE ELECTRONICO

El marco normativo actual avala y permite la implementacion del Expediente Electronico y
del Tramite Judicial Electréonico en base al Art 37 de la Ley N° 4610/12 que modifica la Ley
N° 4017/10 y dice: “Se entiende por ‘expediente electronico’ la serie ordenada de
documentos publicos y privados, emitidos y transmitidos y registrados via informatica para
la emision de una resolucion judicial o administrativa. En la tramitacion de los expedientes
administrativos o judiciales, podra utilizarse el mecanismo electronico, la firma digital y la
notificacion en forma parcial o total y tendrdn la misma validez juridica y probatoria que el
expediente tradicional (...)”

Por ende, la Tramitacion Judicial Electrénica se encuentra cimentada en las Leyes N° 4017/10
“De la Validez Juridica de la Firma Electrdnica, la firma digital, los mensajes de datos y el
expediente electrénico”, y su modificatoria, la Ley N° 4610/12, que se hallan en igual
jerarquia que la Ley N° 1237/88 (Codigo Procesal Civil), respetandose asi el orden de
prelacion constitucional.

La Acordada 1107/2016 tiene el propdsito de reglamentar el Expediente Electrdnico, en
concordancia con las leyes mencionadas anteriormente.




LA FIRMA DIGITAL

Art. 1 de la Ley N° 4.017 “La presente Ley reconoce la validez juridica de la firma
electronica, la firma digital, los mensajes de datos el expediente electronico y requla
la utilizacion de los mismos, las empresas certificadoras, su habilitacion y la prestacion

de los servicios de certificacion.”

Firma Digital: En los Juzgados Electrdonicos los Jueces y Actuarios utilizan las firmas
digitales para firmar las resoluciones judiciales conforme lo establece el marco
normativo.

Art. 20 de la Ley 4.017/10 “Validez juridica de la firma digital: Cuando la ley requiera
una firma manuscrita, esa exigencia también queda satisfecha por una firma digital.
Este principio es aplicable a los casos en que la ley establece la obligacion de firmar o

prescribe consecuencias para su ausencia. ” _
Ejemplo de
visualizacién de
firmas digitales de

itally signed b tally si ed by OLGA tally signed by MIRTA Digitally signed by MARCOS i
gB TO OAQ{HN EIFA TA gENAO UNA DE CAZAL RSBEN MOLINA Magistrados y
MARTINEZ SIMON TORRES FIRMA FlRMA CABALLERO FIRMA Actuario
Date: 2017.12.04 10:03:13- Date: 2017.12.04 10:23:25 - Date: 2017.12.04 10:40:09 - Date: 2017.12.04 13:04:17 -

03:00 03:00 03:00 03:00




LA FIRMA ELECTRONICA

El usuario y contrasena que utiliza el abogado patrocinante o apoderado
para ingresar las causas judiciales y realizar las correspondientes
presentaciones, equivale a la firma electrdnica del profesional.

Art. 17 de la Ley 4.017/10: “Efectos del empleo de una firma electronica: La
aplicacion de la firma electronica a un mensaje de datos implica para las
partes la presuncion de:

a) Que el mensaje de datos proviene del firmante:

b) Que el firmante aprueba el contenido del mensaje de datos”

Buszar

Indice ) Fecha Fecha .
Tipo actuacion Estado Interviniente Ver

Descripeion actuacion ) i
registro actuacion

electronico

Wilfrido
Sebastian

Aguero
Bogado

03032017 0310

Presentacion R1-RA1 Presentacion de |as Partes Finalizada 181338 051308




JUZGADOS ELECTRONICOS (CERO PAPEL) Y JUZGADOS DE TRAMITE ELECTRONICO (JUDISOFT)

. d

En los Juzgados Electronicos no existen
expedientes en formato papel:

*Juzgado de Primera Instancia en lo Civil
y Comercial del 18° Turno (Capital)
*Juzgado de Primera Instancia en lo Civil
y Comercial del 19° Turno (Capital)
*Juzgado de Primera Instancia en lo Civil
y Comercial del 20° Turno (Capital)
*Tribunal de Apelacion en lo Civil y
Comercial, Sexta Sala (Capital)

-
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L A Y
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En los Juzgados con Tramite Electrdnico
(JUDISOFT) si  bien los expedientes
empezaron en formato papel, a partir del 01
de enero de 2018 quedd expresamente
establecido que todas las presentaciones
ingresaran unicamente por la via electronica,
habilitada en el Portal de Gestion de las
Partes:

*Juzgados de Primera Instancia en lo Civil y
Comercial del 1° al 17° Turno (Capital).

*Los 13 Juzgados Penales de Garantias
(Capital)

*El Juzgado Especializado en Delitos
Econdmicos (Capital)




PRIMER PASO: CREACION DE USUARIO Y CONTRASENA
El usuario y la contrasena del profesional es la misma que utilizaba para el sorteo de
causas judiciales y el pago de tasas judiciales.
Para la creacion de usuario o requerimiento de cambio de contrasefa, se debe
ingresar a la pagina web www.pj.gov.py

Gestion Judicial

Seleccionar la
opcién de

Gestion Jurisdicciona

i C oo “Creacion
MeciD Ver mas noticias Usuario Yy
Srorsti | Reseteo  de

Contraseia”
ol e S ubicada en Ia
""" columna
: derecha de la
) pagina

Seminario Internacional Acto de apertura de "Ciudad
"Justicia y Prensa” Mujer”

Agenda dei dia




e )

SUPRY Compromiso
"-'. con la gente
FORMULARIO PARA GESTION OF
USUARIOS DE LOS SISTE \[\;_“A.\

I

CORTE SUPREMA DE J »T.' If

‘ | Al seleccionar la opcién, se
desplegara el formulario, el cual
deberd ser llenado en linea,
completando los datos
personales 'y el correo

actualizado del requirente.

C2j GOV E "'l_'l_' astadisticas/ActuzslizaciC I8 Indedatosdeauxiliares

Una vez finalizado, se debe hacer click en “enviar”.
El profesional recibira la respuesta en el correo
electronico declarado en su Legajo de Auxiliar de »
Justicia, informando el usuario creado o el reseteo

de la contrasena, segun lo requerido por el mismo.

rformar sobre abuscs - Condiciones del servicio - Otr




iIMPORTANTE!

Si es que el profesional no cuenta con el legajo actualizado ante la Corte Suprema de Justicia (por ej: profesional recién
matriculado), antes de llenar el formulario detallado anteriormente, debe proceder a actualizar su correo electrénico de

la siguiente manera:

Contrataciones Publicas
Codigo de Buen Gobierno
Patrimonio

Programas de Cooperacion
* Mecip

# Anteproyecto Palacio de Justicia
Ciudad del Este

Servicios de Acceso a la Justicia

Atencion Permanente a Victimas
Direccion de Mediacion
Faciiitadores Judiciales

Pruebas de ADN gratuitas

Cuentas de Prestacion de Alimentos

Secreiaria de Educacion en Justicia

Agenda del dfa

Subscribase para
mantenerse informado [

SUSCRIBIRME VER BOLETIN

www.pj.gov.py/fotos/

Ingresar a la pagina www.pj.gov.py

Capacitaciones del Expediente Electronicoy  Desarrolio de [a Direccion de Recursos
Tramite Judicial Electrénico. Humanos de la Corte Suprema de Justicia Consulta de Casos - JJUDISOFT

Las jornadas duraron dos dias consecutivos
y tuvieron la presencia de |z directora del
RUA, doctora Julia Cardozo.

* Gestidn Jurisdiccional

crmularios de Gestion y

recedimientos

Seleccionar la
opcion de
“Actualizacion
de Datos de
Auxiliares de
Justicia”

-
+

Ver mas noticias Creacidn Usuario y Reseteo de

-~
{

Galerias de fotos

Nominas

Enlace 3 Nominas - Lisia de datos

—— et —-==
Seminario Internacional
"Justicia y Prensa" Mujer” Facilitadores

Escribanos
Ver mas galerias de fotos Rematadores

Procuradaores

Acto de apertura de "Ciudad

Auxiliares de Justicia - Requisitos

Acceso Funcionarios

Fnlzrac da intarde nara fiincinnarine



Ingresar al sitio de La CSJ:
HTTP:/WWW.PJ.GOV.PY
ma

Clic en Actualizacion de

Datos de Auxiliares de Justicia
=

Descargar el formulario de
actualizacion de datos

LD T (7 LU s A K 0 ST 8 IRt Y

T e L
L T e L

L{&‘HJ‘[U‘;E

TASAS JUDICIALES
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Formulane de ACtuaizEeon de ditos de Auxillires de fusticly

Solicitud de Actualizacion de Datos
Cardeter dof Soficltante  Abogud Oivlum O Cere

wv‘umc

fragocvr [ I L

) —
T Impnmlr el formulario

’ Covroo Fleetronicn- [

| Tetdtong Laborae 1
I Telefono PAGwl: | i
“J e ;
} I
| Decumento Nrg.: | =
I| o () LT
- = =
f Oty Dates-
|
» ey e dal Sohitane
L 5 =
L
euokendo por. [ - % o
= N ¥

Llenar el formulario,
firmarlo y sellarlo
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\‘Qg.‘ —
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Digitalizar el

formulario
= [ |

Guardarlo en
formato PDF

/
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Q Ingresar al enlace:
https://www.csj.gov.py/correspondencia/Formularios/Externo/inicioExterno.aspx

Hacer clic en la pestana ubicada en el =
margen izquierdo "Registro de Correspondencia’ Suprema

1 Gestion de Documentos en Linea
de 'll\( id




e Llenar el "Registro de Correspondencia” con los datos que se
solicitan, indispensable el llenado de los que tienen (¥)

ore

ma , Gestion de Documentos en Linea
HCla

(
Supre
de Jus

Regatea 3e Cotrespondensa




il

r— Subir el documento digitalizado (conuertido a PDF)

rrere svl Samres

(=TFN v o e

| A One wetn

ZEXPV

e 8 T

Docaramics 3 recusrdos.

=

L.

Llenar el codigo

de seguridad
letras rojas)

Hacer Clic en "Enuiar
correspondencia




Ubs: Posterior a este envio los profesionales recibi-
ran un codigo en sus correos electronicos para
poder acceder al sistema y hacer el seguimiento de
su estado de correspondencia.




USUARIO LISTO.. AHORA
¢ COMO SORTEO UN CASO

JUDICIAL?
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PRIMER PASO: SORTEO DE LA CAUSA.
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Leves 518914 v 5.282/1 Liguidacion de tasas judiciales, el cual
debemos seleccionar.

Y3l CEAMSO

> Atlas of Drosophilal. &
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JUSTICIA

28 de Marzo de 2018 27 deMarzode 2018

Corte Suprema dispuso
suspension de plazos

Reunidn de la Comision de
Planificacion Estratégica en

~

Biologia CelularYM: &
& Buscar

re

Curtis. Biologia - He

Inicio |

Compromiso
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Areas Contactos Mapa del Sitio

Liquidacion de

TASAS JUDICIALES

s wulflanracac =

WWW.,. .
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Corte™
Suprema )
de Justicia’

REPUBLICA

= M; 18
Dado 51 ge Marzo cge U158

Bienvenido al Portal de Ingresos Judiciales

Nos renovamos para servir mejor a la gente.
Seleccione el Usuario con el cual realizar sus pagos.

y

Una vez dentro del Portal de Ingresos Judiciales,
debe indicarse el rol de Abogados, luego de lo
cual se desplegard una ventana en donde deberd
ingresar el usuario y contrasena del profesional

Acceso al

PARTICULAR

9 ESCRIBANOS

INGRESAR

Realice sus consultas y obtenga

Atencion cnsukanyciten
al USUBriO oe:crib: al oapc@pj.gov.py 080011 8272

..) BOGADOS

INGRESAR

Consorcio del Registro del Auw..._
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PALACIO DE JUSTICIA ~ ASUNCION

Corte
Suprema
de Justicia

REPUBLICA DEL PARAGUAY

ay, Sabado 31 de Marzo de 2018

cceso a ABOGADOS

Atencion
alUsuario

Realice sus consultas y obtenga
respuestas rapidas llamando al

icie su sesion para acceder al sistema:

Usuario |
Clave | |

Olvido su contrasena? I Iniciar sesion

= l/ W

“-_.‘,

080011 8272

Senor Usuand, & emos unificado las cuentas de acceso a los
Sistemas en Linea de la Institucion, en este sentido la cuenta que queda activa para acceso
a los Sistemas Institucionales son:

1. En el caso de los Abogados, la que corresponde a la cuenta de acceso a la Mesa de
Entrada en Linea.

2. En el caso de los Notarios Publicos, la que corresponde al Sistema de Informe en
Linea de Anotaciones Personales.

Aquellos profesionales que no poseen cuenta de usuario para los sistemas anteriormente
mencionados, deberan utilizar su cuenta habilitada para ingresos Judiciales recordando el
reguerimiento de cambio de contrasena al primer ingreso.

\. J




Corte :
Suprema )

de Justicia

REPUBLICA DEL PARAGUAY

s, oo 3 e e 20 o Pt do Cobrare

Acceso a ABOGADOS

Inscripciones
#  Inmuebles

= Automotores

= Anexos Inmuebles
i Anexos Automotores :

Al ingresar como abogado, en
*  Anexos Ofros

la columna del margen
izquierdo se desplegara el
e — | menu donde encontraremos
s s | accesos a inscripciones,
[5] Tasas Especiales certificados e inmuebles,
= | juicios, automotores, marcas y
sefiales, tasas especiales y
seguridad

r:l CarEE——d-o <liaframes

i Cambio de Clave

3. Salir

Atencion

23



Al hacer seleccionar la

opcion juicios,
debemos completar
la informacion del
juicio a ser iniciado;
indicando primero la
fecha, luego al hacer
click en la opcidén de
agregar
demandantes,
indicaremos el
numero de
documento ya sea
para personas fisicas
o juridica (Cl o RUC),
para luego repetir el
proceso con la opcidn
de agregar
demandado

Juicios

Juicio Consuita

Fecha

Tipo de N°

Demandados Agregar

Tipo de

Documento L

Conceptos a ser abonados
Concepto
Totales
Atencion |
alUsuario

Realice sus consultas y obtenga
respuestas rapidas [lamando al

080011 8272

i Grabar |

Sitio Web optimizado para resolucionas de pantalla de 1024 x 768 prceles o superiores

Avaluacion fiscal

Demandantes Agregar (Debe haber la menos un demandante)

Nombre dImprimible? Accion

Nombre zlmprimible? Accion

imponinie  Cantidad Montos .o nerado?  Accion

Por ultimo, se debe indicar el concepto a ser abonado, con lo cual se generara la boleta de liquidacion de
juicios, cuyos datos se utilizaran para abonar las tasas respectivas por el sistema bancario o en cualquier
boca de cobranza tercerizada para luego ir a la Oficina de Verificacidon de Tasas Judiciales 24



&) WWW.pj.gov.py

Una vez abonada la tasa judicial, ingresamos a la pagina www.pj.gov.py

ke
=

BE | otmail

4}, Hemocromatosis tip: &

ramines y Formuianos

Biologia 2 - Goog

Formato de Exhorto
Restitucion Intemacional de Menores

* Formularios (Reqgistral, Notarios,
Antecedentes, FRIE)

Liquidacion de Tasas Judicisies

Transparencia

Plan Estratégico
Informes de Gestion C.5.J
Informes de Gestion Jurisdiccional

Informes de Gestién Escribanos
Publicos
Nomina de Magistrados y Funcionario
Declaracion Jurada de Bienes
Ejecucion Presupuestaria
Contrataciones Publicas
Ccdigo de Buen Gobierno
2atrimonio

Programas de Cooperacion
* Mecip

* Anteproyecto Palacio de Justicia
Ciudad del Este

Servicios de Acceso a la Justicia

Atencidn Permanenie 3 Victimas

en conmemoracidn de |z festividad
de Semana Santa, con I3
correspondiente suspension de los plazos
D 5 Que deblan vancer el 28 de marzo

/0, feneceran 2| Z de abril

27 de Marzo de 2018
Siguen cursos sobre expediente
y tramites electronicos

£ Centro Internacicnal de Estudios
Judiciales (CIEJ) de la Corte Suprema de
Justicia invita a les profesionales abogados
que lizados los
dias sobre ias
Cap Electronico y

UIA ESQUELETC DE . Ingles & Fisiologia vegetal - |

Planificacion
Circunscripcién

Estratégica en ia
Judicial de Czazapa La
ctividad tiene como proposito alinear las
ciividades del Plan QOperativo Institucional

2018 al Plan Estratégico Institucional 2016-

C
s
a
a

27 deMarzode 2018
Instruyen a funcionarios de RUA
sobre manejo de estrés laboral

Funcionanos de |la Direccien Naclonal del

Registro de Automotores (RUA) fueron
nstruides en el taller sobre *Cémo manejar

Jepartamento de Capacitacion y

la Direccion de Recursos
Humanos de la Corte Suprema de Justicia
Las Jornadas duraron dos dias consecutivog
tuvieron 1a presencia de |2 direciora de

UA, doctora Julia Cardoze

1) =

Ver mas noticias

Galerlas de fotos

G Atlas of Drosophila |

~ ~

G Biologia CelularY Mz &G

Destacados

* Resoluciones Judiciales
Jurisprudencia

# Legisiacion Paraguaya
Acordadas Digjtalizadas
Acordadas y Resoluciones
Biblioteca Juridica

# Rubrica Nuevo Procedimiento -
DGRP

Manual de Procedimientos - DGRP

Manual de Procedimientos -

Museo de Iz Justicia
Estadisticas Judiciales
Reforma Penal

Direccion de Derecho Ambiental

Cumbre Judicial Iberoamerican

Gestion Judicial

- \}
Srocadimienios
Creacion Usuario y Reseteo de
Contrasena
Actualizacion de Datos de Auxiliares

ge Justcia

Nominas

Curtis. Biologia - He

Seleccionar |a
opcidn de
“Gestion
Jurisdiccional”
ubicada en la
columna
derecha de la
pagina

25
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G CORTE 0 00,0
${x J%) Suprema (GACAR
N— "‘Jl‘STICl:\ Comgromiso con la gente

SUZCE SU USUaNne y contrasefa pars scceder importante

* Ingrese su Usuarioy

~
Conforme i3 Acordada N* 110772019, que aplica lo establecido en i3 Lay 40172010, & usuaro CO ntra Se n a
y contraseda suminstrado pars la operacion de [os sistemas de |a (nsttucion, son personales e

niransferibles y constituye su frma electronics: en tal sentido asume {as caracteristioas o H aga CI iCk en

referidas a 3 fimma electronica en & marco legal corespondients
" ”
Acceder

Portal de Gestion Jurisdiccional o, sericos

Acorgadas y I:’-E-g-‘é’l‘#'-:".&: anes

El Fortal de Gestion Jurisdiooonal de 13 Corte Suprema de Justioa es un sitio wed desaroliado con &l fin de posbiitar ia gestion Jussprudencias de a Cone Suprema de Juabcia
elecironica y el 3cceso 3 i3 informacion generads en e Famie de los expedientes judiciales por los Juzgados y Tribunales de

Apeiscion, que cuentan con sistemas de geston eectronica oe expedentes implementsdo Legsizoion de 2 Repudlice d= :5'32_3-"

£l Portal ge Gestion Jurisgicciona! =
3 Ciudadaniz en general un servico ordenado. de acceso gratuito 3 informacion juridics cuyas opciones de bosoueds
comprende falios judicales, regiamentaciones, produccidn de los juzgados, entre otros en cumplimients de los objetivos

Resoluziones Digitaleadas

Correspondencia &n Lines

esirategoos de la Institucion que busca garaniizar ¢l acceso 2 la justica y la tfransparencia

grze\ CORTE o L Re-2
(ﬁ '3%) SUPREMA Mﬁ

b Jl ISTICIA Compromiso con La gente

» Seleccione la opcidén
de “Abogado”

e Haga click en
“Aceptar”

Importante

Conforme la Acordada N* 1107/2018, que apica lo establecdo en a Ley 4017/2010, & usuario
y contraseds sumnisirado oars |s operacon de los sistemas de ls Institucidn. son personales &

intransferdbles y constituye 3u firma electronica. en tal sentido asume las caractensticas
referidas a la firma electronica en el marco legal correspondiante

Portal de Gestion Jurisdiccional pp—

Acorcadas y Regiamentacionas

£l Portsl ge Geston Junsdecons| de 1s Cone Suprema de Jusicis &5 un S00 web desarralade con &l fn o0& posibidar |3 peshan scon wianmiae do ts Prsn S inrama do hulsig
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CORTE

% JUSTICIA

SUPREMA ABOGADOS | CAP|

-

()
W
s

9 CIRCUNSCRIPCION

Portal de Gestion Jurisdiccional

| Portal ce Gastion Junsdiccional de |z Corte Suprema de Justicia es un sibo web desamollado con el fin de pesibilitar ia gasticn
lectronica y el scceso = I3 informacion generada 2n e ramite de los expedientas judiciales por los Juzgados y Tribunales de
\pelacion, que cuentan con sistemas de gestion electronica de expedientes implementado.

= o m

m

| Portal ge Gestion Junsdiccional pone a disposicion de los Magistrados, Auxiliares de Justoa, 1as Paries del proceso judicial, y

Ciudadania en genersl, un servicio ordenado, de acceso gratuito @ informacion juridica cuyas opciones de busqueds
comprende fallos judiciales, reglamentaciones, produccion de fos juzgados, entre otros en cumplimiento de los objetvos
strategicos de |a Institucion qua busca garantizar el acoceso a la justicia y |3 fransparencia.

m

Esie portal puede ser sccadido desde cualquer tipo de dispositivo conectado 3 intemnet o que garantiza accesibilidad en

cuslquier momento del dia, todos los dias de la semana desde cuaiquier ubicacion
- ahiaas 9 &, SERVICIOS

Acordadas y Reglamantaciones

Junsprudencias de |3 Corte Suprema de Justicia

Legisiacion de |z Repdblica del Paraguay
Resoluciones Digitalzadas

Correspondencia en Lines

Seleccione la
Circunscripcién
de la Mesa de
Entrada en la
cual sorteard el
caso conforme
corresponde.

Gestion de Expecentss — Trnbunales de Apelacion

Haga click en la pestaia

de “Ingreso de Causas”
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Cortegr—

Suprema ‘
de Justicia

RAZORLICA DRL PAXAGLAY

Mesa de Enfracda en Linec

Civil

I Justicia Letraca

&> Laboral

<4 Nifisz

& Penal
I Querelia Adhesiva
I Accion Penal Privade
|2 Querella Penal Adolescente

E’i Consulics

1° El profesional debe
indicar la Jurisdiccién
de la demanda que
desea iniciar

lngreso de Causas de la Jurisdicci
------ gusas en proceso de |

% Agregar Caso

9@ Agregar ruero Atraccion
Fecha

Editar de Fojas
eqgistro

Ningun registro encontrado

Capital
Abogados b 4 0
Cerrar Sesién | Cambiar Contrasernia

g Ayuda h Acrobat

2° Hagaclicken la
opcion de “Agregar
caso”

Objeto Princial Demandante Monto Liquidacion  Fuero  Eliminar

2016 @ Corte Suprema de Justicia. Direccion de Tecnologia de la Informacion
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Consultar Liquidacion

Pago Monto Ligugacion

Amemdes |1 st A A3t 4 b=
Mordo Juicio Vigincula:

Sesecaonar W Cancelar A

Se abrira una ventana emergente en la cual podra indicar en un listado de opciones desplegables el tipo de proceso ya sea
ordinario, ejecutivo o sumario; como asi también el objeto principal, el nimero de liquidacion, |a fecha de pago, el monto de
la liquidacion, el monto del juicio, matricula y el nombre del profesional, finalice haciendo click en el botdn seleccionar.

Esto nos llevara de regreso a la mesa de entrada en linea, y habilitara dos nuevos botones, uno para regresar “atras” y otro
para “registrar”, en el cual haremos click luego de indicar la cantidad de fojas de nuestro escrito y en la parte de abajo nos

habilitara una opcidn para agregar otros objeto de causa, partes del caso para el registro de demandantes y demandados con
sus respectivos datos, asi como la opcidn para agregar documentos.



AGREGACION DE DOCUMENTOS CON EL ESCRITO INICIAL.

Al momento del sorteo de las causas, la parte actora debera adjuntar a su escrito de
promocion de demanda, la prueba documental ofrecida en formato PDF/A.

El orden de agregacion de los documentos debe ser el mismo que el expediente
formato papel. Es muy importante ademas, que se introduzcan los documentos en
archivos PDF distintos, de modo a que el Juzgado pueda discriminar entre las copias
simples y las copias que deben ser autenticadas.

En consecuencia, primero deben agregarse:

-Instrumentales: la caratula y la liquidacidon de Tasa Judicial (Fiscalizada), en el mismo
PDF.

-Documentales: deben agregarse las pruebas de las partes. Es importante separar en
PDF distintos: las copias simples, las copias autenticadas y las copias que seran
autenticadas por el Actuario de la Secretaria.

-Por ultimo agregar el escrito de presentacidon, como un ultimo PDF.
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Informacion

Nuevo

Abrir

Guardar

Guardar como

Impnmir

Compartir

Exportar

Cerrar

Cuenta

Comentanos

Opciones

¢COMO GUARDAR DOCUMENTOS EN FORMATO PDF?

Para convertir un documento del formato Word al tipo PDF, debera seleccionar la opcion
“guardar como” ofrecida como opciones de la aplicacidon y seleccionar en “tipo” PDF, con
lo cual el documento se guarda como un archivo de la extensidon requerida para su

ingreso.

Guardar como

I L\‘ | Recientes

6 OneDrive

L] Esterc

o= Agregar unsitio

Examinar

1‘ Descargas
Excrito contestacidn demanda

Documento de Word (" docx)

1
- F, Guardar

Documento de Word (*.doox)
Documento habilitado con macros de Word (*.docm)
Documento de Word 97-2003 (*.doc)

Plantilla de Word (", dotx

Plantilla habilitada con macros de Word (*.dotm)

P&gina web de un solo archive (*.mht, *.mhtml)

L’a:_;m web (“htm, *.html)
Pagina web, filtrada (".htm, *.html
Formato RTF (".rtf)

Texto sin formato (*.tat

Documento XML de

Word (*xml
Documento XML de Word 2003 (".xml)
Documento Open XML estricto (".docx)

Texto de OpenDocument {".odt)
=TT

[=| Andlisis de Expediente Nifiez (1).docx

—— e ——— e e e m—— e g e ——

yodificacion

1:04 p. m.
308 p. m.
150 p.m.
7p.m
428 p. m.

1 pem.

26710/2017 7:11 p. m.




Una vez cargadas las documentales, instrumentales y
el escrito conforme lo establecido seleccionamos el
boton guardar (si seguiremos agregando cambios
posteriormente) o sortear (si hemos concluido el
registro).

Al Sortear se genera la caratula del expediente, |la
cual debe imprimirse y presentar en el Juzgado
desinsaculado, con los documentos originales que el
profesional desee autenticar (el Actuario autentica en
el sistema con la opcion de “autenticacion digital”), se
debe adjuntar igualmente las copias impresas para el
traslado de la demanda (la notificacion del traslado
de la demanda se realiza por cédula formato papel).




PRESENTACIONES OBSERVADAS

En la opcion de “Presentaciones Objetadas” se encuentran los expedientes electréonicos que todavia no
fueron recibidos por sistema en secretaria, debido que tienen algun tipo de dato incompleto o erréneo en
las presentaciones realizadas por el profesional al momento del sorteo, como: Ej: Tasa, liquidacidn, caratula
o escrito inicial de demanda no fiscalizados, PDFs donde no se ha discriminado por tipo de documento,
cargar como escrito inicial de demanda un escrito que no corresponde al juicio, etc.

Estos expedientes se encuentran pendientes de subsanacién, una vez corregido los datos incompletos o
erroneos por el profesional, en secretaria se recibira el expediente electrénico, se le asignara la numeracion,
para que posteriormente se le de el tramite correspondiente

@ GESTION DE EXPEDIENTES

Presentaciones
observadas:

e 1) Si salio6 sorteado un expediente digital el
profesional siempre debe verificar en esta

: opcion si su expediente fue observado.

2) Si es asi, debe subsanarlo de conformidad
seaikacuza a la observacion hecha en secretaria, para

o B que se pueda autenticar digitalmente las
documentales y se provea la primera
providencia.

1 1



PASOS PARA SUBSANAR LOS EXPEDIENTES OBSERVADOS:

1) Cargar las presentaciones en |la opcion de “Agregar Documentos”, respetando el
orden:

-Prueba instrumental: Caratula, tasa y liquidacién (fiscalizadas)

-Prueba documental: Originales; Copias autenticadas y Copias simples en distintos

archivos de extension PDF

-Escrito de presentacion: Escrito inicial de demanda.

2) Eliminar las presentaciones observadas.

3) Una vez corroborado que fue subido con éxito todas las presentaciones, marcar
la opcion de “Subsanar”

4) Una vez subsanado el expediente digital, el profesional debe acercar sus
documentos originales a la secretaria para que el Actuario/a realice la autenticacion
digital.

5)Al dictarse la primera providencia recién el profesional podra visualizar su
expediente en la plataforma digital.




Datos del caso

Observaciones hechas
en el juzgado.

0 Presentaciones observadas
Cardtula:
Despacho: JUZGADG) [ SRblERiGN A

A Este caso estd con Datos Incompletos

NEECUTV
QUERCIAL DEL (ECMO DCTAVO TURNO, Sna 35

Jasa, caratula y escuto inicial sin Sscafizar Fatan las instrumentales y las documentaies

+ Agregar documento

Reemplazar

®

@ Agregar los
documentos

subsanados

Eliminar Visualizar Tipo documento

Por ultimo,
seleccionar la
opcion subsanar

Cantidad de
fojas

B Fase 1. Preparatoria

Presentaciones

Prueba Documental

Prueba Documental

Eliminar los
documentos
observados
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1‘ Por favor confirmar

Q Desea subsanar?

|

Agregado a la
plataforma
digital los
documentos
subsanados y
eliminados las
presentaciones
observadas, se
selecciona la
opcion
subsanar.
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€ O @ tewo)mwwas goveyomtionidect

€ GESTION DE EXPEDIENTES

0 Presantaciones obsariadas
Plazs
Fecharegistre 4  Tipo Cardtuls Numern Atz Ctservacen

trans<urndo

Novdcacones por Rechr

. Nngin Gt ciponile on esta tabl

Regsyy

RecursoRecusacnn Mostrando registios dsd 0 3 0 g n tofl de 0 regisiros

Regsyar presentanin
Excepcones modentes
Regunodn boecraus
Presentacenes observadas

Conzoka de Noxfcacones
Q Coosuta Expedentes

Expedenis No Blectronico

Expedenis Eecrines

Una vez
seleccionada la
opcion subsanar
debe aparecer la
siguiente
descripcion:
«Exito.
Operacion
realizada con
éxito», y al
instante
desaparece de la
casilla de
presentaciones
observadas el
expediente
digital
observado.

37



¢ COMO REALIZAR
PRESENTACIONES
ELECTRONICAS O
CONSULTAR UN
EXPEDIENTE
ELECTRONICO?




M ID1-79_manual_de exc.
(.
o

i Apps @

Portal de Gestion Jurisci: X | [ Gestion de Expedientes X ( [ MANUALDEUSO EXPEL X Y Corte Suprema de Justic X 8 i X

Si es que desea realizar una presentacion en un Juzgado Electrdnico o en un
Juzgado con Tramite Electronico, se debe ingresar a la pagina web

hotmai

I

atosis tip: & Biolog\ =

Tramites y Formularios ano .
elig WWW.P]J.Z0V.py
proces e s s
y, por Jurspracencia
orexim * Legislacion Paraguaya

& Formularios (Registral, Notarios,

Acordadas Digitalizadas
Antecedentes, FRIE) 97 e Mar~n de 3719 17 Aa Marn de 2018 X
Z{de Niarzoc ge 2U1is 27 deMarzode 2018 Acordadas y Recoluciones

Siguen cursos sobre expediente  Instruyen a funcionarios de RUA

+ Rubrica Nuevo Procedimiento -
DGRP

ramites y tramites electronicos sobre manejo de estrés laboral

m .

Transparencia

A\ aniial da Dracasdimiantae
JAanual de Procadimientos -

T

2lan Estratégico DGGCREL
Informes de Gestion C.S. Museo de la Justicia
Informes de Gestidn Jurisdiccional Estadisticas Judiciales

Direccion de Derecho Ambiental

Seleccionar la
opcion de
“Gestion
Jurisdicciona
ubicada en Ia
columna
derecha de la
pagina

[o3%

e e o D | -
con g Pt

tratacionses FubIliCas

I”

w
wom

Las Jjornad

U

¢ Anteproyecto Palacio de Justicia
Ciudad del Este

Galerias de fotos Actualizacion de Datos de Auxiliares

ge Jusucia

Servicios de Acceso a la Justicia

Nominas

6:01 p. m,
29/3/2018



G CORTE 0 00,0
${x J%) Suprema (GACAR
N— "‘Jl‘STICl:\ Comgromiso con la gente

SUZCE SU USUaNne y contrasefa pars scceder importante

* Ingrese su Usuarioy

~
Conforme i3 Acordada N* 110772019, que aplica lo establecido en i3 Lay 40172010, & usuaro CO ntra Se n a
y contraseda suminstrado pars la operacion de [os sistemas de |a (nsttucion, son personales e

niransferibles y constituye su frma electronics: en tal sentido asume {as caracteristioas o H aga CI iCk en

referidas a 3 fimma electronica en & marco legal corespondients
" ”
Acceder

Portal de Gestion Jurisdiccional o, sericos

Acorgadas y I:’-E-g-‘é’l‘#'-:".&: anes

El Fortal de Gestion Jurisdiooonal de 13 Corte Suprema de Justioa es un sitio wed desaroliado con &l fin de posbiitar ia gestion Jussprudencias de a Cone Suprema de Juabcia
elecironica y el 3cceso 3 i3 informacion generads en e Famie de los expedientes judiciales por los Juzgados y Tribunales de

Apeiscion, que cuentan con sistemas de geston eectronica oe expedentes implementsdo Legsizoion de 2 Repudlice d= :5'32_3-"

£l Portal ge Gestion Jurisgicciona! =
3 Ciudadaniz en general un servico ordenado. de acceso gratuito 3 informacion juridics cuyas opciones de bosoueds
comprende falios judicales, regiamentaciones, produccidn de los juzgados, entre otros en cumplimients de los objetivos

Resoluziones Digitaleadas

Correspondencia &n Lines

esirategoos de la Institucion que busca garaniizar ¢l acceso 2 la justica y la tfransparencia

grze\ CORTE o L Re-2
(ﬁ '3%) SUPREMA Mﬁ

b Jl ISTICIA Compromiso con La gente

» Seleccione la opcidén
de “Abogado”

e Haga click en
“Aceptar”

Importante

Conforme la Acordada N* 1107/2018, que apica lo establecdo en a Ley 4017/2010, & usuario
y contraseds sumnisirado oars |s operacon de los sistemas de ls Institucidn. son personales &

intransferdbles y constituye 3u firma electronica. en tal sentido asume las caractensticas
referidas a la firma electronica en el marco legal correspondiante

Portal de Gestion Jurisdiccional pp—

Acorcadas y Regiamentacionas

£l Portsl ge Geston Junsdecons| de 1s Cone Suprema de Jusicis &5 un S00 web desarralade con &l fn o0& posibidar |3 peshan scon wianmiae do ts Prsn S inrama do hulsig
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CORTE
SUPREMA
% JUSTICIA

Portal de Gestion Jurisdiccional

£l Portal ce Gastion Junsdiccional de 1z Corte Suprema de Justicia es un sibo web desamollado con el fin de posibilitar i3 gastion
electronica y el acceso = I3 informacion generada 2n e ramite de los axpedientas judiciales por los Juzgados y Tribunales de
Apelacion, que cuenian con sistemas de gestion electronica de expedientes implementado

de Gestion Junsdiccional pone 3 disposicion de los Magistrados, Auxiliares de Justic:a, as Partes del proceso judicial, y
la Ciudadaniz en general, un servicio ordenado, de acceso gratuito 2 informacion juridica cuyas opciones de busqueds
comprende fallos judicisles, reglamentaciones, produccion de los juzgados, entre otros en cumplimiento de los objetvos
estrategicos de la Institucion que busca garantizar el acceso a la justicia y [ fransparencia

Esie portal puede ser sccadido desde cualquer tipo de dispositivo conectado 3 intemet o que garantiza accesidilidad en
cualquier momento del dia, todos los dias de la semana desde cuaiquier ubicacion

/% Cambiar Contrasena

-

n
W
-

& GESTION

4, SERVICIOS

Acordadas y Reglamantacioneas

Junsprudencias de 13 Corte Suprema de Ju

Legisiacion de |z Replblica del Paraguay

Resoluciones Uigitsizagas

Correspondencia en Linea

Seleccione la
Circunscripcion
“Capital”

Si desea realizar
presentaciones
electrdnicas o consultar
un expediente
electronico, haga click
en la opcion de
“Gestion de
Expedientes-Tribunales
de Apelacion”
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€ GESTION DE EXPEDIENTES

R p— ) — ;
'l.__ ._'" I\.'_\ TRy, Ty '{ Py I" Y L'_\ |\ P ' I.--"w-J il LN A -'--,l ™ I.--"‘-~-’| P ' " L'_\
~d | LA | T Il U\ o | 9, | | LIS A F—"I e | (- | =

)

™ [Inicio

(] Gestion de partes
Noificaciones por Recibir Al ingresar al sistema de gestion de
Registrar 44 expedientes, en la columna del
RecursolRecusacion margen izquierdo, se desplegara el
Registrar presentacion MenU donde encontraremos accesos
a notificaciones por recibir, registrar
_ recurso, registrar  presentacion,
Presentaciones cbservadas . . . .,
o - excepciones incidentes, regulacion de
Consulta de Notificaciones . .
, honorarios, presentaciones
Actuaciones en los ultimos
10 dias observadas, consulta de
notificaciones, actuaciones en los
ultimos 10 dias y por ultimo, la
opcion consulta de expediente
electrénico (Juzgados Electrdnicos) y
no electronico. (Juzgados con Tramite
Electronico/ JUDISOFT)

Excepciones incidentes

Regulacion honorarios

Q Consulta Expedientes

Expediente No Electrdnico

Expediente Electrdnico



€ GESTION DE EXPEDIENTES

A& Inicio
[7] Gestién de paries

Notificaciones por Recibir

Registrar
Recurso/Recusacion

Registrar presentacion
Excepciones incidentes
Regulacion honoranos
Presentaclones observadas

Consulta de Notificaciones

Q consuita Expedienies

Expediente No Electronico

Expediente Electronico

O Consulta de expedientes Digital

Circunscripcion . ®
-Elija opcion-

Materia - ,
-Elija opcion-

Despacho

Nro. Expediente

Caratula

Con Movimiento en los dias
uftimos

Para revisar un
expediente electrdnico,
debe hacer click en la
opcion de “Expediente
Electrénico” D CMgo

Caratula

Mostrando reqistros del 0 al 0 de un total de 0 reqistros

Luego se visualizara una plantilla con
datos que nos serviran para ubicar el
expediente. Para acceder al Expediente
primero deberemos indicar con opciones
desplegables la circunscripcion, materia
y el despacho, con lo cual se visualizara
el listado de causas en todos los
despachos, presionando luego el botdn
buscar.

Para filtrar los resultados, puede ademas
de indicar el Despacho y la Secretaria
especificos, ingresando manualmente el
numero de expediente, afio y caratula

@ Cancelar

scar

Estado
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Mostrando registros de

1al 1de untotal de 1 registros

Buscar
Nro. Ao Fecha sello cargo Cardtula Estado
8 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL DECIMO OCTAVO TURNO, Sria 06
» 1 2016 2510272016 DERLIS TOMAS CABALLERO S/ SUCESION INTESTADA Activo

Recursos

04/1272017 13:05:07

011272017 11:37:31

27/11/2017 11.06:34

2711172017 12:51:24

02/05/2017 14:24:50

02/05/2017 11:01:36

20/0372017 07:00:00

15/03/2017 07:00:00

09/03/2017 12:35:30

09/03/2017 12:01:28

R65 - R65

R62 - R62

R63 - R64

R60 - R61

R59 - R59

R56 - R58

R54 - R55

R53-R53

R52 - R52

A | de caducidad de instancia de oficio
informe del Actuario
Informe del Actuario
A | de caducidad de instancia de oficio

Resolucion que resuelve el decaimiento
del derecho

Informe del Actuario

Presentacion de escrilo de
fundamentacion de recurso deducido

Urgimiento provea acuse de rebeldia
Providencia

Providencia ...

Auto Interlocutorio

Informe de Actuario

Informe de Actuario

Auto Interlocutorio

Auto Interlocutorio

Informe de Actuario

Recursos

Recursos

Providencia

Providencia

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 19 registros

Siguianta

Para ingresar a
la plantilla de
Datos

- generales, solo
debemos hacer
doble click en el
expediente del
listado al cual

gueremos
ingresar

Se desplegara el listado
de las ultimas
actuaciones ordenados
cronolégicamente,
pudiendo visualizar el
texto de cada actuacion
en la pantalla haciendo
click en el cuadro pdf en
el margen derecho. Con
esta vista estan
habilitadas las opciones
de descarga e impresion.
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< 2> C | ® www.csj.gov.py/pruebasegundainstancia/Home/Inicio
€ GESTION DE EXPEDIENTES
Sistema de Gestion de Expedientes
A Inicio

[“] Gestion de partes

Motificaciones por Recibir

Reqistrar 0

Regulacion honorarios

Presentaciones observadas
Consulta de Motificaciones
Actuaciones en los ultimos
10 dias

Q Consulta Expedientes

Expediente No Electrdnico

Expediente Electrdnico

PRESENTACIONES ELECTRONICAS

Al ingresar al sistema de gestion de
expedientes, en la columna del
margen izquierdo, se desplegara el
menu donde encontraremos
accesos a notificaciones, registrar
recurso, registrar presentacion,
excepciones incidentes, regulacion
de honorarios, presentaciones
observadas, y por ultimo, la opcidn
consulta de expediente electrénico
y no electrdnico.

Para éste caso, ingresaremos por la
opcion registrar presentacion
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XPEDIENTES Fablo Serv Capital LAboOQa

© Registrar presentacion

Materia =

v
Despacho

v
Nro. Expediente Afo
Caratuia

Q Buscar @ Cancelar
Busca
Nro Ano Fecha sello cargo Caratuila
Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Se visualizara una plantilla con datos que nos serviran para ubicar el expediente al cual va a incluir el escrito. Primero debe
indicar con opciones desplegables |la materia y el despacho, presionando luego el botén buscar.

Para filtrar los resultados, puede ademas de indicar el despacho y la secretaria especificos, ingresando manualmente el
numero de expediente, afio y caratula.

Los resultados seran desplegados en un listado en |la parte inferior de la pantalla, y debe hacer click sobre el expediente

requerido para presentar el escrito e



Datos del caso
© Registrar presentacion
Caratula: MIGUEL ANGEL CAMPOS CERVERA WALDER 87 DILIGENCIAS PREPARATORIAS
Despacho: JUZGADO OE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL CUARTO TURNO, Sria. 7
+ Registrar presentacion en proceso princpal
Informaciones del caso
v Datos generales
1 i Proc
Matena Civk y Comerciat foceso DILIGENGIAS PREPARATORIAS
rase Fase £ Resolucion
Cardnia MIGUEL ANGEL CAMPOS CERVERA WALDER S/ DILIGENCIAS PREPARATORIAS
Expediente po Afo 00 Fecha selio cargo 20/11/2008 0-00-00
Monto Moneca
Abogado Nro:
Liquidacion
> Actuaciones
Buscar
Fecha % Indice electranico Descripcion Tipo actuacion Vel
8 DILIGENCIAS PREPARATORIAS
04052018 11161 Presentacion-{Escrito) Presentacion Electronica 3
04/05/2018 11:16:01 Presentacion-{Prusba Documental) Presentacion Electronica

Luego se despliega una plantilla de datos generales, donde se despliegan los datos importantes del juicio.
En el angulo superior derecho de la pantalla se ubicara el botdn registrar presentacion a la cual debe hacerse
click.
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Al hacer click se despliega una ventana emergente, en la cual se deberan llenar los datos del escrito de presentacion a de la

siguiente manera:

*Objeto de la presentacion: Se
debe indicar en un listado de
opciones  desplegables el
objeto de la presentacion. Si no
se encuentra el objeto
predeterminado, el profesional
puede optar simplemente por
“Presentacion”.

*Seleccionar  Archivo: Se
incorpora el archivo PDF
Unicamente del escrito a
presentar, puesto que las
instrumentales que desee
acompanar son cargadas en
otro momento. Una vez
ubicado el archivo, podra ser
visualizado en la pantalla para
evitar la remision de archivos
equivocados.

Reqistrar presentacion

i gt {aia o AT Tt g 2 & BOED

Cardtula; MIGUEL ANGEL CAMPOS CERVERA WALDER SJ DILIGENCIAS PREPARATORIAS
Despacho: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CF f COMERCIAL DEL CUARTO TURNO

Proceso; FNOIAS REPARA

Objeto de presentacion i 5 e
Tipo decumento

Seleccionar archivo & Baminar...
Cantidad de fojas

Descripcion

[ \
Regestrar presentacion g

*Cantidad de fojas: Se indica la cantidad de hojas del escrito.

*Descripcion: Se indica el objeto de la presentacion a realizar o datos referenciales que
les sirvan para organizar mejor su trabajo y poder ubicar mas agilmente el escrito
presentado.
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Al hacer click en el botdn finalizar, en el lado superior derecho de |la
pantalla aparecera una ventana emergente informando si es que la —
presentacion fue realizada con éxito o no.

!

Por favor confirmar

Q Desea Agregar otro Documento Adjunto a 1a presentacion?

a r‘\ :3

En el caso que el profesional desee adjuntar
pruebas instrumentales a la presentacion,
debe hacer click en la opcion “si” de la
ventana emergente que se despliega.

=

Si es que el profesional no necesite adjuntar
instrumentales a su escrito, selecciona la
opcion “no” con lo cual se termina la

operacion.



Si es que selecciona “si” se desplegara esta ventana emergente, la cual debe ser llenada con los datos de la
documentacidn a ser adjuntada.

*Tipo de documento:
con la descripcién del
documento que
deseemos anadir
(prueba documental,
prueba instrumental,
etc).

*Seleccionar Archivo:
Se incorpora el
archivo PDF de las
instrumentales que
deseemos adjuntar a
la presentacion recién
realizada. Una vez
ubicado el archivo,
podra ser visualizado
en la pantalla para
evitar la remision de
archivos equivocados.

Registrar Adjunto de presentacion

Caratula: MIGUEL ANGEL CAMPOS CER'
Despacho: J

Proceso: DILIGENCIAS PREFPARATORIAS

UZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL CUARTO TURNO, Sna. |

Objeto de presentacion

Tipo documento Elig opcion v

Seleccionar archivo

*Cantidad de fojas: Se indica la cantidad de hojas del escrito.

*Descripcion: Se indica el objeto de la presentacion a realizar o datos referenciales que
les sirvan para organizar mejor su trabajo y poder ubicar mas agilmente el escrito
presentado.
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Puede repetir esta operacion las veces que necesite,
adjuntando los distintos documentos que desee agregar a la
presentacion

La presentacion registrada se incluira por orden cronoldgico
en el listado de actuaciones en el proceso principal indicando
la fecha y hora de la presentacion. La presentacion podra ser
visualizada haciendo click en el cuadro de pdf que se
encuentra en el marco derecho.

» Actuaciones

Buscar:

Fecha » Indice electronico Descripcion Tipo actuacion

2 DILIGENCIAS PREPARATORIAS

04/09/2018 OT:57:48 Presentacion-{Escrito) Presentacion Electronica
04/09/2015 O07:57:48 Presentacion-{Prueba Documental) Presentacion Electronica

04/05/2015 11:16:01 Presentacion-{Prueba Documental) Presentacion Electronica




En la ultima pagina del escrito presentado se ha generado un sello estampado de tiempo que es nuestro sello de
cargo, en el cual se indican la fecha y hora de la presentacidn, un cédigo QR, datos de la causa y el abogado que
registrd la presentacion (firma electrdnica).

Las presentaciones registradas fuera del horario laboral tendran como fecha del sello de cargo, la primera hora laboral
del dia siguiente.

DOCUMENTO PRESENTADO ELECTRONICAMENTE CON FECHA DE SELLO DE CARGO
MIERCOLES, C9 DE ACOSTO DE 2017 A LAS 10:41:35, CONFORME EL PROTOCOLO DE
TRAMITACION ELECTRONICA DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA. QUEDA CERTIFICADA
SU RECEPCION DE CONFORMIDAD A LA LEY 4017/2010 Y MODIFICATORIA

Registrado electrénicamente por: Fabio Servin Cl. 2509172

- k
E . E NOMBRE Escrito dar cumplimiento a providencia
' = | TAMANO 25803 KB
FECHA DE 09/08/2017 10:41.06
- s e REGISTRO
|b-| ELECTRONICO

B2 B4AABAD4BISCH347CF3ATB2EAD3ISB

CE584AABA04BISCE347CFIATB2EAD

. 38BCH5B4AABADUBISCH3I4TCFIATR2

ir ‘I" EAD3BBCO584AABAC4BISCE3I47CF3IA
A_r‘

7B2EAD38BCO5B4AABACABSSCH347C
F3A7B2EAD3BBC6584AABA04B95CE3
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PRESENTACIONES BAJO PATROCINIO DE ABOGADO
Las personas patrocinadas deben indispensablemente firmar en forma manuscrita las
presentaciones, en cambio, la firma del abogado patrocinante puede omitirse, ya que la
firma electronica (usuario y contrasefia del profesional), suple a la firma oldgrafa.

Las personas fisicas o juridicas que sean patrocinadas por varios abogados deberan
firmar en forma manuscrita junto con los demas abogados patrocinantes las
presentaciones, a excepcion del abogado patrocinante cuyo usuario y contrasefa es
utilizada para cargar dicha presentacion. Si en los escritos aludidos fueron presentados
sin la firma manuscrita de |la persona fisica patrocinada, dichos escritos se tendran por
no presentados.

PRESENTACIONES CON PODER
No es necesario que conste la firma manuscrita en las presentaciones, pues, con el
poder adjuntado a la plataforma digital y su respectiva firma electrénica (usuario y
contrasena del profesional), ya acredita suficientemente la personeria.

En el caso que existan en el poder varios profesionales inteRvinientes, la firma del
apoderado cuyo usuario y contrasefia es utilizado para cargar las presentaciones podra
omitirse, no asi la de los demas apoderados quienes deben firmar en forma manuscrita
necesariamente.




\|

PRIMERA INTERVENCION DEL PROFESIONAL

Cuando el profesional desea contestar una demanda, oponer excepciones como de
previo y especial pronunciamiento o tomar intervencion en un Expediente Electrdnico,
debe acercarse a la Secretaria del Juzgado a solicitar se le habilite en el sistema para
poder realizar su presentacion.

& s
ReghYo de portes de 0 covsa
Y Roglivs OQul OMCe SLOGOIN/J efelucres ralaSion 00 € la pante

T©0 Profesony Abogads - Fepreteniocidn  Celaccone la representacic®

Maricua/Ceovio \\ Buscar \ L Seleccione
- repretentacion
Apodersdo

Fatrocinants

Nomrbes Frofedonat MONICA BEATRIZ GONZALEZ ONTANON

Foblfooo: < -

N Guardar X Cancelar

El funcionario de Secretaria verifica la representacion del profesional solicitante, y
posteriormente lo habilita en el Sistema de Gestion de las partes. A partir de ese
momento tiene acceso efectivo al Expediente Electronico y puede visualizar todas las
actuaciones digitales efectuadas, asi como realizar todas las presentaciones
electronicas que requiera.
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TIPOS DE NOTIFICACIONES

Codigo Procesal Civil

Codigo Procesal Penal

Ley N° 4.610/12

*Automatica (Art. 131)
*Cédula (Art. 133)

*Personal (Art. 133, ultimo
parrafo)

*Tacita ( Art. 132)

*Por carta certificada o
telegrama colacionado
(Art. 139)

*Por edicto (Art. 140)

*Exhorto (art. 129)

*Personal (Art. 154)

*Notificacion en el
domicilio (Art. 157)

*Notificacion por edictos
(Art. 158)

*Notificacion por lectura
(Art. 159)

*Notificacion a distancia
(Art. 160)

*Notificacion Electrénica:
Art. 19: “...En la tramitacion
de los expedientes
administrativos o)
judiciales, podra utilizarse
el mecanismo electrdnico,
la firma digital y Ia
notificacion electrénica en
forma parcial o total y
tendran la misma validez
juridica y probatoria que el
expediente tradicional...”.




NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

En los Juzgados Electronicos las notificaciones son realizadas de manera electronica. El Art 3° del
Protocolo de Tramitacion Electronica de la Corte Suprema de Justicia, define a las notificaciones
electronicas como todas aquellas notificaciones generadas por el despacho judicial, las que
guedaran dispuestas en la bandeja de notificaciones en el Portal de Gestion de las Partes.

Consecuentemente, todos los supuestos previstos en el Art. 133 del C.P.C, asi como aquellos casos
en los que el Juez o Tribunal consideren, deberan ser notificados electronicamente.

No obstante ello, continuaran realizandose en formato papel las notificaciones que correspondan
a:

*La que dispone el traslado de la demanda, de la reconvencion y de los documentos que se
acompafan a sus contestaciones,

*Las que refieren a comunicacidn a personas extrafias al proceso,

*Los casos expresamente establecidos por el Magistrado.

Es requisito al efecto de recibir las notificaciones que las partes se encuentren debidamente
registradas en el expediente, siendo una responsabilidad del profesional la actualizacion de su
informacion y obligacion del despacho judicial la actualizacion de esta informacion en el expediente
electronico




FECHA DE NOTIFICACION. COMPUTO DE PLAZO

El dia de notificacion corresponde a la fecha del depdsito en su bandeja de notificaciones
de la correspondiente cédula digital, haya o no accedido a la bandeja citada.

@ GESTION DE EXPEDIENTES

vy *™ N [ ™ T T YiavTatall. \
ryY 1 (162 +f g I { 1§ > (& 30 2
A A LA | o § AN LS

- Listado de
. notificaciones en
m— I (,I e los distintos juicios
SO R i ‘ : « en que interviene

el profesional

[ R S I S R N o e el =
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Al seleccionar una de las
actuaciones, se desplegara la
siguiente ventana emergente, e

con los datos del caso en el m) —
cual se realizo la notificacion.
Se puede visualizar la cédula
seleccionando el cuadro PDF
ubicado en el margen

derecho. —— — e O

Adicionalmente las partes podran optar por suscribirse al sistema de
avisos, a través del cual seran informados de las notificaciones,
traslados y otros aspectos relativos al tramite de los expedientes en los
que forma parte por medio del correo electrénico, siendo este un
servicio de cortesia y sera obligacion del Auxiliar de Justicia el acceso a
la bandeja de notificaciones.




EJEMPLO DE COMPUTO DE PLAZOS NOTIFICACION ELECTRONICA

N “La fecha de la notificacion electronica, en consonancia con lo establecido en el
marco que regula el tramite electronico y, habiéndose establecido un sistema
informatico para la recepcion de mensajes de datos (notificacion),
correspondera a la fecha en la cual entre el registro electronico de la
notificacion al sistema de informacion que en este esquema lo constituye el
Portal de Gestion de las Partes.”

*La Sentencia Definitiva se dicta el martes 1 de noviembre del 2018.

*La Sentencia Definitiva es notificada electronicamente a la partes el miércoles 2
de noviembre del 2018.

*El plazo para la interposicion de recursos empieza a correr al siguiente dia habil
de la notificacion, hayan o no accedido a la bandeja de Notificaciones del Portal
de Gestion de las Partes.




AUXILIARES DE JUSTICIA

FORMATO PAPEL

FORMATO ELECTRONICO

*SINDICO (DICTAMEN)

*OFICIAL DE JUSTICIA
(MANDAMIENTO)

*PERITO (INFORMES)
OBS: Los dictamenes e informes se

escanean en el Juzgado y luego se
digitaliza anexando al Expediente

Judicial Electrénico en formato PDF.

Para el retiro de mandamientos se
deja constancia en el cuaderno de
Secretaria

*FISCAL (DICTAMEN)

*DEFENSOR (DICTAMEN)




EXPEDIENTES MIGRADOS

En la primera actuacion de los expedientes judiciales electréonicos que fueron inicialmente en formato papel
encontraran la opcion “EXPEDIENTE MIGRADOQ”, en la cual se puede observar las presentaciones que fueron realizadas
en papel, posteriormente escaneadas y cargadas a la plataforma digital.

Las siguientes actuaciones son las presentaciones realizadas en forma electronico. Los expedientes electronicos
iniciados después del 10 de octubre del 2016, son totalmente electrénicos.

Recursos

Buscar

Indice . > .
echa ri-"“-"::;"("t‘\!‘. T:l'u’x actuacion

electronico

Ver

APELACION LIBRE. PROCEDIMIENTO EN 2da. INSTANCIA

15/11/2016 07:25:54 EXPEDIENTE MIGRADO Uso Interno

Mostrando registros del 21 al 21 de un total de 21 ragistros Anterior
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IMPUGNACION DE
RESOLUCIONES
¢ COMO REGISTRAR UN
RECURSO?




puricaciones por Recrs

Reaqistrar
Recurso/Recusacion

Consulta de Notificaciones

X Consulta Expedientes

En la columna izquierda
del Sistema de Gestion de
Expedientes, se encuentra
la opcidn de “registrar
recurso/recusacion”, a la
cual se debe hacer click

© Registrar recurso

Materia

Despacho

Nro. Expediente

Caratula

Ano

Q Buscar @ Cancelar

Una vez realizado esto, se
visualizara una plantilla
con datos que nos
serviran para ubicar el
expediente en el cual
vamos a interponer el
recurso. Se debe llenar las
opciones desplegables de
MATERIA y el DESPACHO,
presionando luego el
botdn BUSCAR, y
aparecera un listado de
expedientes en el cual
tiene intervencion en el
Despacho seleccionado.
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Una vez identificado el

expediente en el cual se
quiere interponer el
recurso, se debe hacer click

[sR:FS=Ta @ Cancela

sobre la caratula, [UEZO @ | T umam i smen msimnii o Lo cm ¥ oMo S e cme o A 1o, e
lo cual aparecera una| DERRS TOMAS CAGALLERO S SUCESON INTERTADA
ventana con la informacion |
y actuaciones del caso.
MENEZ JIMENEZ S/ SUCESION INTESTAD
b et ittt b b En el margen
superior derecho de
TS esta ventana, se
Materia - Proceso encuentra la opcion
Fase A P S de REGISTRAR
Gt ADRIANA BEATRIZ GIMENEZ JIMENEZ S/ SUCESION INTE RECURSO, el cual
Expediente Afo Fecha seio cargo debe seleccionarse.
Monto . Moneda
Abogado Nro

Liquicacion
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Luego de esto, se despliega una ventana que contiene las opciones de:

*Tipo de recurso para remision al superior: se selecciona el tipo de recurso que sera interpuesto. Al completar aquello,
aparece la opcion de “Agregar resolucion”, a la cual debe hacerse click y marcar la resolucion que sera objeto de recursos.
*Seleccionar Archivo: se incluye el escrito de interposicidon en formato PDF.

*Cantidad de Fojas: se debe proceder a llenar la cantidad de fojas

*Descripcion: Se debe completar el objeto del escrito presentado.

Registrar recurso

Caratula: ADRIANA BEATRIZ GIMENEZ JIMENEZ S/ SUCESION INTESTADA
Despacho: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA EN LO CIVIL Y COMERCIAL DEL CUARTO TURNO, Sna_ 3

TIpo de recurso para remision Eliia opcion- v

& supernor

Seleccionar archivo & Examinar ...

Cantidad ce fojas

Descripcion

+ Finalizar @ Cancelar

Al haber cumplido con todos estos pasos, se debe marcar el botdon de FINALIZAR y una
ventana emergente en el lado superior derecho de la pantalla informara si es que el recurso
fue interpuesto con éxito o no.
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La presentacidn realizada se incluira en la pestaiia de RECURSOS, pudiendo visualizarlo haciendo click en el
cuadro de PDF que se encuentra en el margen derecho.

APELACION PRIMERA INSTANCIA

Concesidn de Recurso de Apelacion en
Relacion

21/06/2017 12:13:36 R7-R7 Providencia

21/06/2017 09:59:01 R5-R6 Apelacion y Nulidad de Providencia Recursos

En la ultima pdagina del escrito presentado se ha generado un sello estampado de tiempo que es nuestro
sello de cargo, en el cual se indican la fecha y hora de la presentacién, un cédigo QR, datos de la causa y el
abogado que registrd la presentacion.

DOCUMENTO PRESENTADO ELECTRONICAMENTE CON FECHA DE SELLO DE CARGO
MIERCOLES, 21 DE JUNIO DE 2017 A LAS 09:59.00, CONFORME EL PROTOCOLO DE
TRAMITACION ELECTRONICA DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA QUEDA CERTIFICADA
SU RECEPCION DE CONFORMIDAD A LA LEY 40i17/2010 Y MODIFICATORIA

NOMBRE apelacion y nulidad
TAMANO 284,02 KB

FECHA DE 21/06/2017 095816
REGISTRO

ELECTRONICO

F4BEDBS6I709526BD858AECDI97200
73F4B8EDB617095268BD858A9ECDI972
O073F48EDB6I709526B0858AECDI9
720073F4BEDB6I709526BD858A9ECD
19720073F4BEDB6I709526BD858A9E
CDI9720073F4BEDBSI709526BD858A
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¢éA QUIEN ACUDIR EN CASO DE DUDAS?

1) OFICINA DE APOYO A ABOGADOS:
Funciona dentro de la Mesa de Entrada Jurisdiccional, Planta baja, Palacio de
Justicia.
Telef. (021) 424- 160, interno 2214.

2) DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION:
Habilitada para contrasefias o problemas de accesibilidad al sistema. Torre Sur, 82

Piso.
Telef. 439-4000 Interno 2472.

3) CENTRO DE ENTRENAMIENTO Y CAPACITACION (CIE)):
Encargado de las capacitaciones sobre el uso y manejo del Sistema de Gestion
Jurisdiccional, Sub Suelo 1,

Telef. 439-4000, interno: 3467

consultaexpteelectronicol8@pj.gov.py




. il

&

La Corte Suprema de Justicia recuerda a los abogados la
importancia de interiorizarse sobre las
implementaciones dadas en el marco del Gobierno
Judicial Electronico, y en ese sentido invita a todos los
profesionales a:

- Gestionar con la debida anticipacion sus cuentas de
usuarios para el uso del Portal de Gestion.

- Participar de las capacitaciones libres y gratuitas que
se desarrollan en la Sala de Capacitaciones del CIE],
ubicada en el subsuelo 1 del Palacio de Justicia de

Asuncion., los dias martes, miércoles y jueves de 08:00
a 10:00 h.




