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Documento

Titulo: FORML)LARIO DE SOLICITUD PARA

ACREDITACION COMO PRESTADOR DE _—

SERVICIOS DE DIGITALIZACION | ombre Archivo: FOR-PSDC-0L

CERTIFICADA Y/O CONSERVACION DE '

DOCUMENTOS

Cédigo: FOR-PSDC-01 Soporte Logico:
https://www.acraiz.gov.py/

Fecha: 11/12 /2023 Version: 1.0

Registro de cambios

Version Fecha Motivo de cambio

1.0 11/12 /2023 Version inicial

Distribucion del documento

Ministerio de Industria y Comercio (MIC)

Prestadores de Servicios de Digitalizacién Certificada y/o Conservacion de documentos
electrénicos (PSDC)

Documento Publico

Control del documento

Elaborado por: MARIA JOSE SOSA MARIA JOSE ~ Firmado digitamente

SOSA BAREIRO Sosn sateing.

de reconocimiento (DN): cn=LUCAS

Verificado y Aprobado por: LUCAS LUCAS ATILIO

serialNumber=C12304026, givenName=LUCAS
SOTOMAYOR SOTOMAYOR LLANO ¢ criicavo cuacricaose s

ELECTRONICA, c=PY




MINISTERIO DE INDUSTRIA'YY COMERCIO Pagina N° 3/6

POR LA CUAL SE RESUELVE APROBAR Y PONER EN

3} INDUSTRIAY | TETAMBAEAPOPY | VIGENCIA EL “PROCEDIMIENTO GENERAL PARA
‘‘‘‘‘‘‘‘ SOLICITUDES DE ACREDITACION COMO PRESTADOR
DE SERVICIOS DE DIGITALIZACION CERTIFICADA
Y/O CONSERVACION DE DOCUMENTOS DOC-PSDC-03
VS 1.0” Y EL “FORMULARIO DE SOLICITUD PARA
ACREDITACION COMO PRESTADOR DE SERVICIOS
DE DIGITALIZACION CERTIFICADA Y/O
CONSERVACION DE DOCUMENTOS FOR-PSDC-01 VS
1.0”.

Anexo | de la
Resolucion
N° 1605/2023

FORMULARIO DE SOLICITUD PARA DE ACREDITACION COMO PRESTADOR
DE SERVICIOS DE DIGITALIZACION CERTIFICADA Y/O CONSERVACION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS
FOR-PSDC-01

FECHA

I. SOLICITANTE

DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

DOC. IDENTIDAD N°

APELLIDOS Y NOMBRES

OBS: Este apartado refiere a los datos del representante legal

Il. PRESTADOR DE SERVICIOS DE DIGITALIZACION CERTIFICADA Y/O
CONSERVACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

DATOS DEL PRESTADOR

RAZON SOCIAL*

RUC NOMBRE DE DOMINIO DE INTERNET

* OBS: En caso de que el prestador sea una persona fisica se incluira el/los nombre/s y apellido/s
en el campo Razon Social

DATOS/SISTEMAS DE INFORMACION DECLARADOS PARA NOTIFICACIONES
OFICIALES

DOMICILIO

CIUDAD TELEFONO/ MOVIL

CORREO ELECTRONICO
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I1l. IDENTIFICACION DEL ORGANISMO DE EVALUACION DE LA
CONFORMIDAD (OEC) RESPONSABLE DEL INFORME

DATOS DEL OEC

RAZON SOCIAL*

N° RESOL. DE
ACREDITACION

* OBS: En caso de que el prestador sea una persona fisica se incluira el/los nombre/s y apellido/s
en el campo Razon Social

IV. IDENTIFICACION DEL O LOS SERVICIOS SOLICITADOS

N° SERVICIO MARCAR
1 DIGITALIZACION CERTIFICADA
2 CONSERVACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

MODIFICACION DEL SOFTWARE, PROCEDIMIENTO,
3 PLANES U OTRO RELATIVO A DIGITALIZACION
CERTIFICADA

MODIFICACION DEL SOFTWARE, PROCEDIMIENTO,
4 PLANES U OTRO RELATIVO A CONSERVACION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

V. DOCUMENTACIONES APORTADAS (Obligatorias)

N° DOCUMENTO MARCAR

1 Cédula de identidad o Pasaporte del representante legal

2 Certificado de Cumplimiento Tributario
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3 Certificado de antecedentes policiales y judiciales del representante legal

4 Patente comercial segun corresponda

5 Constancia de Inscripcion en el Repse, segun corresponda

6 Constitucién o instrumento de creacion

7 Documento que acredite la representacion legal

3 Informe de evaluacion de la conformidad - IEC expedido por un
Organismo de Evaluacion de la Conformidad acreditado por el MIC

9 Plan de cese

10 | Seguro de responsabilidad civil, aval bancario o del seguro de caucion

11 Plantillas 0 modelos de contratos de prestacion de servicios a ser
suscriptos con los clientes

V1. DOCUMENTACIONES ESPECIFICAS SEGUN SERVICIOS

SERVICIO DE DIGITALIZACION CERTIFICADA Y/O CONSERVACION

N DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

1 Procedimiento de digitalizacion o conservacion segun corresponda

Comprobante y/o documentacion que acredite la representacion de la empresa
2 para comercializar el software de digitalizacién, conformidad del

desarrollador o similar

3 Manual del sistema
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Manual o guia para usuario

Plan de gestion de calidad

Procedimiento de eliminacion

Otros procedimientos/planes

Consideraciones generales:

Todos los documentos deberan ser adjuntados en formato PDF, firmados con firma

electrénica cualificada del representante/s legal/es y remitirse via correo electrénico a
la direccidn del correo institucional info-dgce@mic.gov.py.

digitalizados y legibles.

Los documentos reproducidos al formato electronico deberan presentarse correctamente

El mismo formulario serd utilizado para modificaciones del software, el procedimiento,

plan de gestion de calidad u otro relativos a los servicios de digitalizacion y/o
conservacion de documentos electrénicos.
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