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ANEXO II 

 

FORMULARIO DE SOLICITUD PARA ACREDITACIÓN COMO PRESTADOR DE 

SERVICIOS DE DIGITALIZACIÓN CERTIFICADA Y/O CONSERVACIÓN DE 

DOCUMENTOS  

 

FOR-PSDC-01  

 

Versión 1.0 
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CONTROL DOCUMENTAL 

 

Documento 

Título: FORMULARIO DE SOLICITUD PARA 

ACREDITACIÓN COMO PRESTADOR DE 

SERVICIOS DE DIGITALIZACIÓN 

CERTIFICADA Y/O CONSERVACIÓN DE 

DOCUMENTOS 

Nombre Archivo: FOR-PSDC-01 

Vers 1.0 

Código: FOR-PSDC-01 
Soporte Lógico: 

https://www.acraiz.gov.py/ 

Fecha:  11 / 12 /2023 Versión: 1.0 

 

Registro de cambios 

Versión Fecha Motivo de cambio 

1.0   11 / 12 /2023 ‘Versión inicial 

 

Distribución del documento 

Ministerio de Industria y Comercio (MIC) 

Prestadores de Servicios de Digitalización Certificada y/o Conservación de documentos 

electrónicos (PSDC) 

Documento Público 

 

Control del documento 

Elaborado por: MARÍA JOSÉ SOSA   

Verificado y Aprobado por: LUCAS 

SOTOMAYOR 
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FORMULARIO DE SOLICITUD PARA DE ACREDITACIÓN COMO PRESTADOR 

DE SERVICIOS DE DIGITALIZACIÓN CERTIFICADA Y/O CONSERVACIÓN DE 

DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS 

FOR-PSDC-01 

 

FECHA  

 
I. SOLICITANTE 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE 

DOC. IDENTIDAD Nº  

APELLIDOS Y NOMBRES   

OBS: Este apartado refiere a los datos del representante legal 

 

II. PRESTADOR DE SERVICIOS DE DIGITALIZACIÓN CERTIFICADA Y/O 

CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS 

 

DATOS DEL PRESTADOR 

RAZÓN SOCIAL*  

RUC NOMBRE DE DOMINIO DE INTERNET 

* OBS: En caso de que el prestador sea una persona física se incluirá el/los nombre/s y apellido/s 

en el campo Razón Social 

 

DATOS/SISTEMAS DE INFORMACIÓN DECLARADOS PARA NOTIFICACIONES 

OFICIALES 

DOMICILIO 

CIUDAD TELÉFONO/ MÓVIL 

CORREO ELECTRÓNICO 
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III. IDENTIFICACIÓN DEL ORGANISMO DE EVALUACIÓN DE LA 

CONFORMIDAD (OEC) RESPONSABLE DEL INFORME 

 

DATOS DEL OEC 

RAZÓN SOCIAL*  

N° RESOL. DE 

ACREDITACIÓN 
 

* OBS: En caso de que el prestador sea una persona física se incluirá el/los nombre/s y apellido/s 

en el campo Razón Social 

 

IV. IDENTIFICACIÓN DEL O LOS SERVICIOS SOLICITADOS 

 
 

N° SERVICIO MARCAR 

1 DIGITALIZACIÓN CERTIFICADA 
 

2 CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS 
 

3 
MODIFICACIÓN DEL SOFTWARE, PROCEDIMIENTO, 

PLANES U OTRO RELATIVO A DIGITALIZACIÓN 
CERTIFICADA  

4 
MODIFICACIÓN DEL SOFTWARE, PROCEDIMIENTO, 
PLANES U OTRO RELATIVO A CONSERVACIÓN DE 

DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS  

 

V. DOCUMENTACIONES APORTADAS (Obligatorias) 

 

N° DOCUMENTO MARCAR  

1 Cédula de identidad o Pasaporte del representante legal 
 

2 Certificado de Cumplimiento Tributario 
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3 Certificado de antecedentes policiales y judiciales del representante legal 
 

4 Patente comercial según corresponda 
 

5 Constancia de Inscripción en el Repse, según corresponda 
 

6 Constitución o instrumento de creación 
 

7 Documento que acredite la representación legal 
 

8 
Informe de evaluación de la conformidad - IEC expedido por un 

Organismo de Evaluación de la Conformidad acreditado por el MIC  

 9 Plan de cese 
 

10 Seguro de responsabilidad civil, aval bancario o del seguro de caución 
 

11 
Plantillas o modelos de contratos de prestación de servicios a ser 

suscriptos con los clientes   

 

VI. DOCUMENTACIONES ESPECÍFICAS SEGÚN SERVICIOS 

 

N° 
SERVICIO DE DIGITALIZACIÓN CERTIFICADA Y/O CONSERVACIÓN 

DE DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS 

1 Procedimiento de digitalización o conservación según corresponda 
 

2 

Comprobante y/o documentación que acredite la representación de la empresa 

para comercializar el software de digitalización, conformidad del 

desarrollador o similar  

3 Manual del sistema  
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4 Manual o guía para usuario 
 

5 Plan de gestión de calidad 
 

6 Procedimiento de eliminación 
 

7 Otros procedimientos/planes 
 

 

Consideraciones generales: 

 

● Todos los documentos deberán ser adjuntados en formato PDF, firmados con firma 

electrónica cualificada del representante/s legal/es y remitirse vía correo electrónico a 

la dirección del correo institucional info-dgce@mic.gov.py. 

● Los documentos reproducidos al formato electrónico deberán presentarse correctamente 

digitalizados y legibles. 

● El mismo formulario será utilizado para modificaciones del software, el procedimiento, 

plan de gestión de calidad u otro relativos a los servicios de digitalización y/o 

conservación de documentos electrónicos. 
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